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ĐƠN XIN ĐỔI GIỜ DẠY
Kính gửi: 
· Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM;
· Trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo;

· Trưởng khoa CN Điện – Điện tử.

Tôi tên Nguyễn Văn Yên là giảng viên.

Hiện công tác tại khoa Công nghệ Điện – Điện tử thuộc trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM.

Tôi làm đơn này kính mong Hiệu trưởng, trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo, trưởng khoa CN Điện – Điện tử cho phép tôi xin đổi giờ dạy như sau:
Thời khóa biểu phân công tôi dạy tiết 9, 10, 11, 12  thứ hai, ngày 30/10/2017 (tuần 9) đến thứ hai, ngày 18/12/2017 (tuần 16), lớp 16TCN-ĐT, môn Máy điện, phòng H 1.2-15.
Tôi xin chuyển sang tiết 3, 4, 5 thứ hai từ ngày 30/10/2017 (tuần 9) đến thứ hai ngày 11/12/2017 (tuần 15), lớp 16TCN-ĐT, môn Máy điện, phòng H1.3 -16
Riêng tuần 16, thứ hai ngày 18/12/2017 dạy 5 tiết (tiết 1, 2, 3, 4, 5),  phòng H1.3 - 16
Và thứ ba ngày 19/12/2017 (tuần 16) dạy 6 tiết (tiết 1, 2, 3, 4, 5, 6), phòng H1.3-16
Tổng số tiết dạy theo thời khóa biểu là 32 tiết.
 Lý do: Tôi bận công việc gia đình (Rước hai đứa con học bán trú lúc 16h00, thứ hai hàng tuần. Vợ tôi có giờ dạy tiết 7, 8, 9, 10, 11, 12 thứ hai hàng tuần).
Rất mong sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo, Trưởng khoa CN Điện – Điện tử.
              Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng     năm 2017
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